
  



- документы, удостоверяющие личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

- свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет), паспорта (с 14 лет); 

- допуск врача, подтверждающего отсутствие медицинских показаний для занятий 

(для дополнительных общеразвивающих программ физкультурно-спортивной 

направленности). 

2.2. Помимо документов, установленных пунктом 2.1. Положения о порядке 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам, в заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. Заявитель может направить электронную 

заявку с использованием личного кабинета информационной системы 

персонифицированного финансирования, 

2.3. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата организация дополнительного 

образования незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет 

статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не 

предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не 

подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 

соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет 

статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит 

по результатам заключения соответствующего договора об обучении. 

2.4. Установление по результатам проверки с использованием информационной 

системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по 

выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на 

обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 

образования 

2.5. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 

обучения сертификат дополнительного образования организация дополнительного 

образования в течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган 

посредством информационной системы или иным способом. 

2.6. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у ребенка 

сертификата дополнительного образования организация дополнительного образования 

информирует об указанном заявлении на обучение уполномоченный орган независимо от 

факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

3. Порядок реализации дополнительных общеобразовательных программ 

3.1. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

деятельность обучающихся осуществляется в различных детских объединениях по 

интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий. 

3.2. Содержание деятельности объединений определяется педагогом, 

руководителем объединения на основе рабочей программы, составленной с учетом 

примерных дополнительных образовательных программ, рекомендованных 

Министерством образования и науки РФ, модифицированных (адаптированных), 

авторских. Педагогические работники могут разрабатывать авторские программы, в 

соответствии с установленным порядком. Структура, содержание рабочих программ 

педагогов дополнительного образования, а также порядок их разработки, утверждения и 

реализации в образовательной деятельности, определяется Положением о рабочей 

программе ОО. Руководитель детского объединения определяет формы и методы работы, 

может предусматривать как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, что указывает в 

рабочей программе. 



3.3. Содержание общеразвивающих и предпрофессиональных программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, реализуются они в течение 

всего календарного года, включая каникулярное время. 

3.4. Основной формой организации образовательного процесса при реализации 

дополнительных общеразвивающих программ является занятие. Занятия могут 

проводиться всем составом, по группам или индивидуально (это должно быть описано в 

программе). Учебные занятия могут проводиться также в виде сводной репетиции, 

семинара, конференции, сюжетно-ролевой игры, презентации творческих или 

исследовательских проектов, концертных выступлений и др. 

3.5. Численный состав одной группы объединений определяется исходя из 

образовательных и воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, 

санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий. Количество 

обучающихся в объединении технической направленности допустимо 10-12 человек, 

остальных направленностей первый год обучения до 20 человек, 2 и последующий год -до 

15 человек. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их. В случае снижения фактической посещаемости в течение года группы могут 

быть объединены или расформированы. Высвобожденные в этом случае средства 

используются на открытие новых детских объединений. 

3.6. В ОО предусмотрено ежегодное обновление дополнительных 

общеразвивающих программ с учетом интересов и потребностей детей, 

родителей/законных представителей, кадровых и материально-технических возможностей 

организации. 

3.7. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха на 1 и 2 полугодие с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей и установленных санитарно-гигиенических норм согласуется 

заместителем директора по воспитательной работе, утверждается директором ОО. 

Изменения в расписании занятий согласуются заместителем директора по воспитательной 

работе.  

3.8. Все занятия прописываются в журнал ДО, ведется учет посещаемости, 

выполнение программы по четвертям и за год. Журнал ежемесячно до 26 числа сдается на 

проверку заместителю директора по воспитательной работе. 

3.9. В работе объединений (с согласия руководителя ДО) могут принимать участие 

родители/законные представители без включения в основной состав группы. 

3.10. Учебный год в детском объединении начинается 2 сентября и заканчивается 

31 мая. Во время летних каникул учебный процесс в детском объединении может 

продолжаться (если это предусмотрено образовательной программой) в форме занятий 

групп переменного состава и свободного посещения, а также походов, экскурсий, 

мастерских в рамках летнего оздоровительного лагеря при школе. 

4. Особенности организации образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам для детей с ОВЗ, детей-инвалидов 

4.1. Для детей с ОВЗ, детей-инвалидов образовательный процесс организуется с 

учетом психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья 

детей. Численный состав может быть уменьшен. 

4.2. Занятия в детских объединениях с обучающимися с ОВЗ, детьми-инвалидами 

могут быть организованы как совместно с другими детьми, так и в отдельных группах 

(классами). 

4.3. Содержание и условия дополнительного образования и условия организации 

обучения и воспитания, проведение групповых коррекционных занятий определяются 

адаптированной образовательной программой, рабочей программой педагогов. 

5.Заключительные положения 

5.1. Настоящее положение действует до внесения изменений или замены новым. 



5.2. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся приказом директора 

на основании решения Педагогического совета школы. 
 

 


