Рабочая документация классного руководителя.

В данном документе находится материал, необходимый в работе классного руководителя для организации работы с коллективом обучающихся. Все документы сгруппированы по двум категориям: обязательные и рекомендованные к работе. 

	Документация 

классного руководителя для работы с коллективом обучающихся.

	Нормативно-правовые документы международного, федерального, областного и локального уровня (см. документ «НПД в работе классного руководителя»).

	Рабочая документация.

	1. План воспитательной работы класса на учебный год (с приложениями).
     План воспитательной работы (по месяцам) с отметкой о выполнении
	13. Тетрадь учёта бесед профилактического характера с обучающимися.

	2. План организации профилактической работы с классом на учебный год:
- профилактика ДТП;

- пожарная безопасность;

- профилактика правонарушений;

- профилактика экстремистских проявлений (воспитание толерантности);
	14. Информационный стандарт с перечнем структур, защищающих права и законные интересы несовершеннолетних, а также решающих проблемы психологического характера.


	3. Социальный паспорт класса.
	15. Журнал по технике безопасности.

	4. Сведения об учащихся и их родителях.
	16. Различные инструкции по соблюдению ТБ и правил поведения.

	5. Общественные поручения в классе на учебный год.


	17. Номера телефонов доверия.

	6. Занятость обучающихся в системе дополнительного образования школы (кружках, секциях, творческих объединениях в I и II полугодии).
	18. Циклограмма деятельности классного руководителя (на неделю, месяц, четверть, учебный год).

	7. Занятость обучающихся в рамках внеурочной деятельности на учебный год.
	19. Календарь традиционных школьных дел на учебный год.

	8. Документация на несовершеннолетних, состоящих на внутреннем профилактическом учёте в ОО.
	20. Расписание уроков класса.

	9. Документация персонифицированного учёта на несовершеннолетних, состоящих на учёте в ТКДН и ЗП Красноуфимского района
	21. Цепочка для срочного оповещения обучающихся класса.

	10. План деятельности ученического самоуправления в классе.
	22. Тематика классных часов.

	11. Одаренные учащиеся и результаты их достижений
	23. «Методические материалы» (сценарии классных часов, родительских собраний, проведённых в течение учебного года).

	12. Рейтинг участия обучающихся класса в классных и общешкольных мероприятиях
	24. «Индивидуальные портфолио учащихся»

	Отчётная документация классного руководителя.

	1. Анализ воспитательной работы за прошедший учебный год.
	3. Отчёт по исполнению ИПР на несовершеннолетних, семью, состоящих на учёте в ТКДН и ЗП Красноуфимского района.

	2. Отчёт по исполнению Всеобуча в классе по итогам месяца.
	4. Анкеты, проводимые с классом в течение учебного года и их результаты.

	Рекомендуется:

	Собеседование с классным руководителем по итогам учебного года
	«Презентационное портфолио»



	
	


