Документация. необходимая для работы классного руководителя
Уважаемые коллеги! Предлагаю Вашему вниманию структуру Папки классного руководителя.

Каждый раздел (внутри блока) размещается на отдельном листе и заполняется или от руки, или в электронном виде. Все листы собираются в файловой папке. Разделы следуют так, как удобно каждому классному руководителю. Часть информации можно поместить и на стенд (классный уголок).

I блок. Общая информация
1. Титульный лист
2. Психолого-педагогическая характеристика класса
3. Социальный паспорт класса
4. Сведения об учащихся и их родителях
5. Дни рождения детей

(удобно для проведения Дня Именинника и поздравлений, висит и на стенде)

6. Общественные поручения учащихся

(висит на стенде)

7. График дежурств по классу

(висит на стенде)

8. Расписание уроков класса

(висит на стенде)
9. Цепочка для срочного оповещения учащихся

(висит на стенде)

10. Сведения об участии учеников в делах школы
11. Тематические классные часы

(может висеть на стенде)

12. Олимпиады
13. Участие в творческих конкурсах
14. Участие в выставках
15. Участие в спортивных соревнованиях
16. Сведения о занятости учащихся во внеурочное время (в школе)
(кружки, факультативы, спортивные секции, дополнительные занятия и пр.)

17. График работы кружков.
18. Журнал индивидуальных бесед с учащимися.
II блок. Воспитательная работа
19. Перспективный план воспитательной работы  на учебный год
20. Общешкольные мероприятия

(выдается администрацией школы)

21. Циклограмма работы классного руководителя в течение года
22. Циклограмма работы классного руководителя в течение недели
23. Перспективный план работы с классным коллективом
24. План-сетка воспитательной работы (по месяцам) с отметкой о выполнении
25. Анкетирование учащихся

(в этом разделе собирайте результаты анкетирования учащихся по различным направлениям)

26. Результаты социометрического исследования

(социометрия проводится классным руководителем)

27. Работа с трудными учащимися (заполняется отдельно на каждого ученика)
28. Карта уровня воспитанности учащихся класса
 «Работа с родителями»
29. Тематика родительских собраний
30. Готовимся к родительскому собранию
(здесь собираем свои «черновики» собраний, необходимый материал для выступления, обсуждения и пр.)

31. Учет посещаемости родительских собраний
32. Протоколы родительских собраний
33. Анкетирование родителей

(в этом разделе собирайте результаты анкетирования родителей по различным направлениям)

34. Родительский актив класса
III блок. Инструкции и документы
35. Нормативно-правовая документация
36. Инструкции
IV блок. Разное
37. «Индивидуальные портфолио учащихся» 

По установленной учебной частью форме  (отражающее социальное и творческое развитие ребенка, мониторинг успеваемости, диагностические данные (профориентация, ценностная ориентация…) и др.)
38. «Презентационное портфолио»
Возможный материал:

1. Общая характеристика класса и классная фотография;

2. Краткая история класса 

3. Странички первого учителя, классного руководителя,  учителей, работающих в классе; странички учеников;

4. Достижения класса с приложением копий грамот;

5. Фотоальбом класса (самые интересные события);

6. Электронные  приложения (презентации, видео о классе)
39. «Методические материалы» 
1. Разработки классных часов

2. Сценарии мероприятий

Планы- конспекты родительских собраний
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